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ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Gincy komisijos prie socialinés apsaugos ir darbo ministerijos (toliau — Komisija)
Duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo tvarkos apraSe (toliau — Aprasas) nustatyta
asmens duomeny tvarkymo apimtis ir tikslai, duomeny subjekty teisés, duomeny
subjekty praSymy dél jy teisiy, itvirtinty 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento
ir Tarybos reglamente (ES) 2016/679 del fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens
duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo, kuriuo panaikinama Direktyva
95/46/EB (OL 2016 L 119, p- 1) (toliau — Reglamentas), jgyvendinimo
pateikimo ir nagrinéjimo Komisijoje tvarka.

2. ApraSas parengtas vadovaujantis Reglamentu.
3. ApraSe vartojamos savokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Reglamente.

4. Duomeny subjekty asmens duomenis tvarko duomeny valdytoja — Gingy Komisija
prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos, Valstybés biudZetiné istaiga, Gedimino
pr. 60, 01110 Vilnius, tel. (8 5) 265 1952, faks. (8 5) 265 1952, el. p. info@ginkom. It

5. Komisija neautomatiniu bidu susistemintose ir nesusistemintose rinkmenose ir (arba)
automatiniu bidu tvarko $iy duomeny subjekty asmens duomenis $iais asmens
duomeny tvarkymo tikslais:

5.1. asmeny, pateikusiy Komisijai skunda ar pradyma, asmens duomenys tvarkomi
asmeny informavimo, skundy ir praSymy nagrinéjimo proceso vykdymo ir
administravimo, vidaus administravimo (raStvedybos tvarkymo) tikslais;

5.2. fiziniy asmeny, su Komisija sudariusiy prekiu, paslaugy ar darby viesojo pirkimo
sutartis, asmens duomenys, o juridiniy asmeny — jy darbuotojy, nurodyty sutartyse,
asmens duomenys tvarkomi vidaus administravimo (sutar¢iy vykdymo ir atsiskaitymo)
tikslu;

5.4. specialiy kategorijy duomenys susije su pareiskéjo sveikata yra tvarkomi tik
skundy (praymy) nagrinéjimo, Ju papildymo, ir sprendimo priémimo bei skundo
(pradymo) perdavimo suinteresuotiems asmenims ar institucijoms numatytais tikslais;



5.5. vaiky iki 16 mety amZiaus asmens duomenys ir jy tévy/globéjy asmens duomenys
yra tvarkomi skundo (praS§ymo) nagringjimo, jy papildymo, atsakymo teikimo,
perdavimo suinteresuotoms tre¢iosioms $alims, sprendimo priémimo tikslu.

6. Asmens duomenys tretiosioms Salims visada teikiami tik jstatymy ir kity teisés
akty nustatytais atvejais ir tvarka:

6.1. asmeny, pateikusiy skunda (praSyma) asmens duomenys skundo ar pradymo
nagrinéjimo tikslu — juridiniams ir fiziniams asmenims, jskaitant, bet neapsiribojant,
teisésaugos institucijas, medicinos paslaugas teikianéias jstaigas ar asmenis pagal
turima kompetencija, Neigalumo ir darbingumo nustatymo tarmyba;

6.2. asmeny, pateikusiy skunda (praSyma), asmens duomenys gino dél priimto
sprendimo  teisétumo nagrinéjimo tikslu — Sveikatos apsaugos ministerijai,
Socialiniai apsaugos ir darbo ministerijai, Nejgalumo ir darbingumo nustatymo
tarnybai prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos, teismams;

6.3. vaiky duomenys teikiami Nejgalumo ir darbingumo nustatymo tarnybai, medicinos
istaigoms, jeigu yra reikalingas tikslui pasiekti papildomi tyrimai, i§vados, kitoms
teisésaugoms institucijoms pagal kompetencija;

6.4. fiziniy asmeny duomenys gali buti teikiami Komisijos prieZitiros veikla
vykdan¢ioms institucijoms, kai Sie duomenys yra susije su vykdoma Komisijos
priezilira, teisésaugos institucijoms, Valstybinei mokes¢iy inspekcijai, Lietuvos
Respublikos valstybés kontrolei, Sveikatos apsaugos ministerijai, Lietuvos
administraciniy ginéy komisijai, teismams, Socialinés apsaugos ir darbo ministerijai;

6.5. Komisijos tvarkomuose registruose ir informacinése sistemose esantys duomeny
subjekty asmens duomenys, atitinkamo registro ar atitinkamos informacinés sistemos
nuostatuose nurodytiems susijusiems registrams, informacinéms sistemoms bei kitiems
gavéjams, turintiems priéjima prie asmens duomeny dél darbo funkcijy, susijusiy su
asmens duomeny tvarkymu;

6.6. kitoms tre¢iosioms $alims, kurioms pareiga pateikti asmens duomenis yra nustatyta
istatymuose ar kituose teisés aktuose, pavyzdziui, Nacionalinio bendryjy funkcijy
centro darbuotojams, kuriems pagal sutartinius santykius tenka personalo valdymo,
buhalterines ir kitos funkcijos.

7. Asmens duomenys saugomi ne ilgiau, nei to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai.
Dokumentuose ar bylose saugomy asmens duomeny saugojimo terminai nustatomi
Komisijos pirmininko (-és) patvirtintame kasmetiniame dokumentacijos plane.
Komisijos tvarkomuose registruose ir informacinése sistemose esanciy duomeny
subjekty asmens duomeny saugojimo terminai numatyti atitinkamo registro ar
atitinkamos informacinés sistemos nuostatuose. Kai asmens duomenys nebereikalingi
ju tvarkymo tikslams pasiekti, jie yra sunaikinami, iSskyrus tuos duomenis, kurie
jstatymy nustatytais atvejais turi biti perduodami valstybés archyvui tolimesniam
saugojimui, arba yra graZinami pareiskéjui.

8. Asmens duomenys uZz Europos sajungos arba Europos ekonominés erdveés
neperduodami. Esant bitinybei, vykdant paslaugg, perduoti asmens duomenis uz
auki¢iau nurodyty erdviy, visada apie tokj perdavimg ir jo tiksla bei priezast] yra
informuojamas duomeny subjektas.

9. Komisija, $iu Taisykliy 5 punkte nurodytu tikslu tvarko tokius duomeny subjekty
asmens duomenis:



(a) vardas;

(b) pavarde;

(c) asmens kodas;

(d) gimimo data;

(e) adresas;

(f) gyvenamoji vieta;

(g) elektroninio pasto adresas;

(h) telefono numeris;

(i) asmens dokumento duomenys ir jy kopijos;

() skundy (prasymy) tekstai ir kiti su skundu susije dokumentai reikalingi tikslui
pasiekti;

(k) sveikatos prieZidiros paslaugas teikiandiy jstaigy iSvados arba atlikty tyrimuy,
nuotrauky bei kity i§vady bei veiksmy dokumentai, isra%ai ar epikrizeés;

(1) IP adresas;

(m) vaiky iki 16 mety asmens duomenys;

(n) duomenys apie nejgaluma;

(0) vaizdo jraSy duomenys i3 kamery esanciy Komisijos patalpose ir lauke;
(p) garso jrasai.

10. Asmens duomenys tvarkomi laikantis techniniy ir organizaciniy asmens duomeny
tvarkymo apsaugos biidy.

II SKYRIUS
KONFIDENCIALUMO NUOSTATOS

11. Istaigos darbuotojams, pareiginams — valstybés tarnautojams, pagal pareigas
turintiems vieSojo ar vidinio administravimo igaliojimus pavaldiems ar nepavaldiems
asmenims (toliau — pareigfinams), kuriems atliekant darbo funkcijas tenka dirbti su
asmens duomenimis, supaZindinami su $iomis Taisyklémis bei konfidencialumo
tvarkos aprasu. Kiekvienas darbuotojas ir pareigiinas pasirao pasizadéjima saugoti
asmens duomeny paslaptj.

12. Istaigos darbuotojai bei pareigiinai turi teise tvarkyti asmens duomenis tik tokiais
tikslais, ir tokia apimtimi, kurie nurodyti Siose taisyklése.

13. Darbuotojai bei pareigtinai turi laikytis konfidencialumo principo, laikyti paslaptyje

bet kokig su asmens duomenimis susijusig informacija, su kuria Jie susipaZino

vykdydami savo pareigas, nebent tokia informacija biity viesa pagal galiojanéiy

istatymy ar kity teisés akty nuostatas. Konfidencialumo principo darbuotojai bei

pareiglinai turi laikytis ir pasibaigus darbo santykiams. Pareiga saugoti asmens

duomeny paslaptj taip pat galioja darbuotojui peréjus dirbti i kitas pareigas.
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Konfidencialumo principas reiskia, kad asmenims, tvarkantiems asmens duomenis, be

duomeny valdytojo sutikimo draudziama juos atskleisti, gavus tre¢iyjy asmeny
praSymus dél tokio atskleidimo.

111 SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISES

11. Duomeny subjektai turi $ias teises, jtvirtintas Reglamente:

11.1. teis¢ zinoti (buti informuotam) apie savo asmens duomeny tvarkyma
Komisijoje;

11.2. teise susipazinti su tvarkomais savo asmens duomenimis;
11.3. teisg reikalauti i$taisyti neteisingus arba neteisingai pateiktus asmens duomenis;

11.4. teise reikalauti i3trinti neteisétai tvarkomus asmens duomenis (,,teisé buti
pamiritam®);

11.5. teise apriboti asmens duomeny tvarkyma;
11.6. teise nesutikti su asmens duomeny tvarkymu;
11.7. teisg | asmens duomeny perkeliamuma;

11.8. teis¢ pateikti skundg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

1 skirsnis

Teisés zinoti (biiti informuotam) apie savo asmens duomeny tvarkyma
igyvendinimas komisijoje

12. Duomeny subjekto teisé jgyvendinama, informacija duomeny subjektui apie
asmens duomeny tvarkyma pateikiant:

12.1. Bendravimo su duomeny subjektu metu tokiu biidu, kokiu duomeny subjektas
kreipiasi ]| Komisija.
13. Komisija turi teise atsisakyti jgyvendinti numatyta duomeny subjekto teis¢ arba

pateikti ne visa duomeny subjekto prasoma informacija, kai:

13.1. Duomeny subjektas tokig informacija jau yra gaves per einamus kalendorinius
metus, arba jau turi;

13.2. Duomeny subjekto pra§omos informacijos pateikimas yra nejmanomas arba tam
reikéty neproporcingy pastangy;

13.3. asmens duomeny gavimas ar atskleidimas yra ai$kiai nustatytas Europos Sgjungos
arba Lietuvos Respublikos teisés aktuose, kuriuose nustatytos tinkamos teiséty
duomeny subjekty interesy apsaugos priemoneés;



13.4. asmens duomenys privalo iglikti konfidencialis, laikantis Europos Sajungos teisés
aktuose arba Lietuvos Respublikos teisés aktuose reglamentuojamos profesinés
paslapties prievolés.

II skirsnis

Teisés susipaZinti su savo asmens duomenimis igyvendinimas komisijoje

14. Duomeny subjektas turi teise i3 Komisijos gauti patvirtinima, ar su Juo susije
asmens duomenys yra tvarkomi, o jei tokie asmens duomenys yra tvarkomi, turi teise
susipazinti su savo asmens duomenimis, gauti tvarkomy asmens duomeny kopija bei
informacija apie:

14.1. asmens duomeny tvarkymo tikslus;
14.2. atitinkamas asmens duomeny kategorijas;
14.3. duomeny gavéjus arba Ju kategorijas;

14.4. numatoma asmens duomeny saugojimo laikotarpj arba kriterijus, kuriais
vadovaujantis saugojimo laikotarpis yra nustatomas;

14.5. asmens duomeny 3altinius;
14.6. kokiais budais yra uztikrinama asmens duomeny apsauga;
14.7. kokie automatiniai sprendimai yra atlieckami su asmens duomenimis.

15. Komisija atsakyme j praSyma duomeny subjektui taip pat privalo pateikti
informacijg apie duomeny subjekto teises, jskaitant teise pateikti skunda Valstybinei
duomeny apsaugos inspekcijai bei teis¢ prasyti iStaisyti arba i$trinti asmens duomenis,
apriboti savo asmens duomeny tvarkymg arba nesutikti su asmens duomeny tvarkymu
(kai Sios teisés yra taikomos).

16. Jei tam tikra informacija apie duomeny subjekta yra susijusi ir su kitais asmenimis,
duomeny subjektui informacijos turi bt pateikta tokia apimtimi, kad nebiity pazeistos
kity asmeny teisés.

17. Informacija gali biiti nepateikta, Jeigu praSymo gavimo dieng Komisija prasomy
pateikti duomeny nebetvarko.

18. 14. punkte numatyta papildomai pateikti informacija gali biti nepateikta, jeigu §ie
duomenys yra nurodyti asmens duomeny tvarkymo taisyklése.

II1 skirsnis

Teisés reikalauti iStaisyti asmens duomenis igyvendinimas komisijoje

19. Jei duomeny subjektas mano, kad Komisijoje yra tvarkomi netiksliis ar neissamiis
Jo asmens duomenys, jis turi teise prasyti, kad Komisija iStaisyty tvarkomus netikslius
arba papildyty nei$samius asmens duomenis.



20. Komisija, gavusi duomeny subjekto pradyma i3taisyti netikslius arba papildyti
neiSsamius jo asmens duomenis, ne véliau kaip per 7 darbo dienas duomenis patikrina,
siekiant nustatyti, ar praSymas yra pagristas. Kartu su tikrinamais asmens duomenimis,
Komisija 18siuncia atsakyma duomeny subjektui dél veiksmu, kuriy ketina imtis, tuo
padiu patvirtindama, kad duomeny subjekto pradyma gavo.

21. Jeigu nustatoma, kad duomeny subjekto praSymas yra pagrijstas, Komisija privalo:

21.1. ne veéliau kaip per 7 darbo dienas iStaisyti netikslius arba papildyti nei§samius
asmens duomenis;

21.2. jeigu néra galimybiy nedelsiant iStaisyti netikslius ar papildyti nei§samius asmens
duomenis, sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus ir §iuos asmens
duomenis saugoti tol, kol jie bus itaisyti;

21.3. ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo netiksliy duomeny i$taisymo ar nei$samiy
duomeny papildymo, apie atliktus veiksmus informuoti duomeny subjekta ir duomeny
gavejus, iSskyrus tuos atvejus, kai informacijos pateikimas duomeny gavéjams yra
nejmanomas dél nepagristai dideliy sgnaudy.

IV skirsnis

Teisés reikalauti iStrinti neteisétai tvarkomus asmens duomenis (teisés biiti
pamir§tam) jgyvendinimas komisijoje

22. Duomeny subjektas turi teisg prasyti iStrinti su juo susijusius asmens duomenis, jei
yra vienas i§ $iy pagrindy:

22.1. asmens duomenys nebéra reikalingi tikslams, kurie buvo nustatyti prie§ renkant
asmens duomenis;

22.2. atSauktas duomeny subjekto sutikimas, kuriuo vadovaujantis buvo grindZiamas
duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymas, ir néra kito teisinio pagrindo tvarkyti
subjekto asmens duomenis;

22.3. asmens duomeny subjektas nesutinka su duomeny tvarkymu pagal Reglamento
21 straipsnio 1 dalj ir néra virSesniy teiséty priezas¢iy tvarkyti jo asmens duomenis;

22.4. asmens duomenys buvo tvarkomi neteisétai;

22.5. asmens duomenys turi biti istrinti, laikantis Europos Sajungos arba Lietuvos
Respublikos teisés aktuose nustatytos teisinés prievolés;

23. Duomeny subjekto praSyme turi biiti i§samiai argumentuota, dél kokiy priezasCiy
yra praSoma i$trinti jo asmens duomenis, ir nurodytas vienas i§ pagrindy.

24. Teisé reikalauti itrinti asmens duomenis (,teisé biiti pamirStam®) Komisijoje
igyvendinama, kai asmens duomeny tvarkymas yra bitinas:

24.1. siekiant vykdyti Europos Sajungos ir Lietuvos Respublikos teisés aktuose
nustatytg prievole tvarkyti asmens duomenis, atlikti uzduotj, vykdoma vieSojo intereso
labui, ar vykdant duomeny tvarkytojui pavestas vieSosios valdzios funkcijas;

24.2. archyvavimo tikslais vie$ojo intereso labui;



24.3. siekiant pareiksti, vykdyti ar apginti teisinius interesus.

25. Komisija, gavusi duomeny subjekto pradyma istrinti su juo susijusius asmens
duomenis, ne véliau kaip per 10 darbo dieny jvertina praSymo pagristuma.

26. Jeigu nustatoma, kad praSymas yra pagristas, Komisija privalo:

26.1. ne véliau kaip per 7 darbo dienas istrinti su duomeny subjektu susijusius asmens
duomenis;

26.2. jei néra galimybiy duomenis nedelsiant iStrinti, sustabdyti duomeny subjekto
asmens duomeny tvarkymo veiksmus ir informuoti duomeny subjekty apie tokj
veiksma;

26.3. ne véliau kaip per 7 darbo dienas nuo asmens duomeny i§trynimo, apie atliktus
veiksmus informuoti duomeny subjekt ir duomeny gavéjus, isskyrus tuos atvejus, kai
informacijos pateikimas duomeny gavéjams yra nejmanomas dél pernelyg didelio
duomeny subjekto skaiiaus ir nepagristai dideliy sanaudy.

V skirsnis

Teisés apriboti savo asmens duomeny tvarkymg jgyvendinimas komisijoje

27.  Duomeny subjektas turi teisg prasyti, kad Komisija apriboty jo asmens duomeny
tvarkymo veiksmus, esant vienam i§ Siy pagrindy:

27.1. duomeny subjektas uZgincija Komisijoje tvarkomy jo asmens duomeny tiksluma.
Tokiu atveju duomeny -subjekto asmens duomeny tvarkymas apribojamas tokiam
laikotarpiui, per kurj Komisija patikrina asmens duomeny tiksluma;

27.2. yra nustatyta, kad duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymas buvo neteisétas
ir duomeny subjektas nesutinka, kad asmens duomenys bity istrinti, ir vietoje to praso
apriboti jy tvarkyma;

27.3. jeigu Komisijai nebereikia duomeny subjekto asmens duomeny nustatytais
duomeny tvarkymo tikslais, ta¢iau Ju reikia duomeny subjektui, sickiandiam pareiksti,
vykdyti ar apginti teisinius, kaip asmens ar verslo subjekto reikalavimus;

27.4. duomeny subjektas vadovaudamasis Reglamento 21 straipsnio 1 dalimi pateiké
praSyma, kuriame ireiske nesutikima, kad Komisija tvarkyty jo asmens duomenis.
Tokiu atveju duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymas gali biiti apribotas, kol bus
patikrinta, ar toks duomeny subjekto pra§ymas yra pagristas.

28. Komisija, gavusi duomeny subjekto prasyma apriboti jo asmens duomeny tvarkymo
veiksmus, ne véliau kaip per 10 darbo dieny jvertina pra§ymo pagrijstuma.

29. Jeigu nustatoma, kad pragymas yra pagristas, Komisija privalo:
29.1. apriboti duomeny subjekto asmens duomeny tvarkyma;

29.2. ne véliau kaip per 7 darbo dienas nuo sprendimo apriboti asmens duomeny
tvarkymg priémimo, apie atliktus veiksmus informuoti duomeny subjekty ir duomeny
gavejus, iSskyrus tuos atvejus, kai informacijos pateikimas duomeny gavéjams yra
nejmanomas dél pernelyg didelio duomeny subjekto skaitiaus ir nepagristai dideliy
sgnaudy.



30. Prie§ panaikindama apribojima tvarkyti duomeny subjekto asmens duomenis,
Komsija raStu informuoja duomeny subjekta.

VI skirsnis

Teisés nesutikti su savo asmens duomeny tvarkymu jgyvendinimas komisijoje

31. Jeigu Komisija duomeny subjekto asmens duomenis tvarko siekdama jgyvendinti
teisetus Komisijos interesus, duomeny subjektas turi teise kreiptis i Komisija dél
nesutikimo, kad Komisija ar su Komisijos veikla susije tre€iosios $alys tvarkyty jo
asmens duomenis.

32. Komisija, gavusi duomeny subjekto pra§yma jgyvendinti jo teise nesutikti su
asmens duomeny tvarkymu, ne véliau kaip per 10 darbo dieny jvertina pra§ymo
pagristuma.

33. Jeigu yra nustatoma, kad duomeny subjekto praSymas yra pagristas, Komisija ne
veliau kaip per 14 dieny informuoja duomeny subjekta, kad jo prasymas bus jvykdytas.

34. Jeigu yra nustatoma, kad duomeny subjekto praSymas yra nepagrjstas, Komisija
privalo atsakyme argumentuotai jrodyti, kad duomeny subjekto asmens duomenys yra
tvarkomi Komisijoje arba su Komisijos vykdoma veikla susijusiy treCiyjy $aliy dél
teiséty priezasCiy, kurios yra virSesnés uz duomeny subjekto interesus, teises ir laisves.

VII skirsnis

Teisés j asmens duomeny perkeliamumg jgyvendinimas komisijoje

35. Duomeny subjektas turi teisg kreiptis | Komisijg su praSymu gauti su juo susijusius
asmens duomenis, kuriuos jis pateiké Komisijai susistemintu, iprastai naudojamu ir
kompiuterio skaitomu formatu, ir turi teis¢ praSyti persiysti $iuos duomenis tokiu paciu
formatu kitam duomeny valdytojui, kai:

35.1. duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymas yra grindziamas:
35.1.1. duomeny subjekto sutikimu;

35.1.2. vykdoma sutartimi tarp Komisijos ir duomeny subjekto;

35.2. asmens duomenys yra tvarkomi automatizuotomis priemonemis.

36. Tam, kad buty jgyvendintas subjekto praSymas dél teisés | asmens duomeny
perkeliamuma, turi biiti jgyvendintos visos 35 punkte nurodytos sglygos.

37. Komisija, gavusi duomeny subjekto praSyma igyvendinti jo teis¢  asmens duomeny
perkeliamuma, ne véliau kaip per 14 darbo dieny jvertina pradymo pagrjstuma.

38. Informacija gali biiti pateikiama:
38.1. duomeny subjektui;

38.2. kitam duomeny valdytojui:



38.2.1. jei duomeny subjektas praSyme nurodo, kad asmens duomenis turéty persiysti
kitam duomeny valdytojui;

38.2.2. jei yra techninés galimybés pateikti asmens duomenis tiesiogiai kitam duomeny
valdytojui.

39. Jei duomeny subjekto praSymas dél asmens duomeny perkeliamumo
igyvendinamas, Komisija nevertina, ar duomeny valdytojas, kuriam bus perkelti
duomeny subjekto asmens duomenys, turi teisinj pagrindg juos gauti, ir ar §is duomeny
valdytojas, uZtikrindamas tinkamas asmens duomeny saugumo priemones, neprisiima
atsakomybés uZ perkelty asmens duomeny tolimesnj tvarkyma, kurj atliks kitas
duomeny valdytojas.

40. Kai asmens duomenys tvarkomi vykdant duomeny valdytojui pavestas viefosios
valdzios funkcijas, duomeny subjektui teise 1 duomeny perkeliamuma nebus suteikta.

41. Jei duomenis, kurie bus perkeliami, duomeny subjektas pageidauja gauti j savo
pristatytg laikmena, Komisija neprisiima atsakomybeés uz perkelty asmens duomeny
tolimesnj tvakyma ir asmens duomeny saugumo priemoniy taikyma po perdavimo.

IV SKYRIUS

PRASYMO DEL DUOMENU SUBJEKTO TEISIU JGYVENDINIMO
PATEIKIMAS

42. Duomeny subjektai, siekdami igyvendinti savo teises, Komisijai turi pateikti
raSytinj oficialiai patvirtintos formos praSyma asmeniskai, pastu ar elektroniniy rysiy
priemonémis.

43. PraSymas turi biiti jskaitomas, asmens pasiradytas, jame turi bati nurodytas
duomeny subjekto vardas, pavardeé, gyvenamoji vieta, duomenys rySiui palaikyti ir
informacija apie tai, kokig i ApraSe nurodyty teisiy ir kokia apimtimi duomeny
subjektas pageidauja jgyvendinti.

44. Pateikdamas pragyma, duomeny subjektas privalo patvirtinti savo tapatybe:

44.1. pateikdamas pra§yma Komisijos darbuotojui, priiman&iam praSyma, turi pateikti
asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta;

44.2. pateikdamas prasyma pastu ar per pasiuntinj, kartu turi pateikti asmens tapatybe
patvirtinanéio dokumento kopija, patvirtintg notaro, ar $io dokumento kopijg,
patvirtinta kita teisés akty nustatyta tvarka;

44.3. pateikdamas prasyma elektroniniy ryS$iy priemonémis, turi pasirayti jj
elektroniniu parasu.

45. Duomeny subjektas savo teises Komsijoje gali jgyvendinti pats arba per jgaliotg
atstovg.

46. Jei duomeny subjekto vardu 1 Komisijg kreipiasi asmens atstovas, Jis savo pra§yme
turl nurodyti savo varda, pavarde, gyvenamajg vietg, duomenis ry8iui palaikyti, taip pat
atstovaujamo asmens varda, pavarde, gyvenamaja vieta, informacija apie tai, kokia i3
Apra8e nurodyty teisiy ir kokia apimtimi pageidauja jgyvendinti, ir pridéti atstovavima
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patvirtinantj dokumentg ar jo kopija. Atstovo pateiktas pradymas turi atitikti §io Aprado
44 punktuose nustatytus reikalavimus.

47. Telefonu asmeninio pobuidzio informacija neteikiama.

V SKYRIUS

PRASYMO DEL DUOMENU SUBJEKTY TEISIU IGYVENDINIMO
NAGRINEJIMAS

48. Komisijoje duomeny subjekto ar jo atstovo pras§ymo, kuris pateiktas nesilaikant
Apra$o nustatyty reikalavimy tapatybei patvirtinti arba be nurodyty teisiy, kuriomis
nori pasinaudoti, nenagrinéja, jeigu Komisijos pirmininkas (-¢) nenusprendzia kitaip.
Apie atsisakymo nagrinéti praSyma priezastis Komisija rastu informuoja prasyma
pateikusj asmen.

49. Komisija, gavusi duomeny subjekto praSyma jgyvendinti jo, kaip duomeny subjekto
teises, ne véliau kaip per Siame ApraSe nustatytus terminus, ji i$nagrinéja ir pateikia
atsakyma.

50. Komisija atsakymg duomeny subjektui pateikia valstybine kalba duomeny subjekto
pasirinktu bidu: jteikiant asmeniSkai, pastu arba elektroniniy ry$iy priemonémis. Jeigu
siekiant jgyvendinti asmens teises i§siaiSkinama, kad pateikiamuose dokumentuose bus
jautriy duomeny, arba jy pateikimas gali pazeisti asmens duomeny saugumag ir jy
negalima pristatyti asmeniui jo pasirinktu bidu, tokio tipo duomenys yra atiduodami
asmeniui arba jo jgaliotam atstovui asmeniskai, atvykus i Komisija.

51. Komisija, atsisakydama vykdyti duomeny subjekto praSyma jgyvendinti jo, kaip
duomeny subjekto, teises, duomeny subjekts rastu informuoja apie atsisakymo
prieZastis ir nurodo atsisakymo pateikti informacija apskundimo tvarka.

52. Komisijos atsisakymas jgyvendinti duomeny subjekto teises teisés akty nustatyta
tvarka gali biiti skundZiamas Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai per 3 ménesius
nuo atsakymo i§ Komisijos gavimo dienos arba per 3 ménesius nuo tos dienos, kada
baigiasi Siame Aprade nustatytas terminas pateikti atsakyma.

53. Duomeny subjekto teisés Komisijoje igyvendinamos viena karta per metus
neatlygintinai.

53.1. Kai duomeny subjekto praSymai jgyvendinti teises yra akivaizdziai nepagrjsti
arba neproporcingi, visy pirma, dél ju pasikartojancio turinio, gali atsisakyti vykdyti
duomenu subjekto pra¥ymg, ra$tu informuojant apie atsisakymo prieZastis bei
apskundimo tvarka.

54. Komisija, jgyvendindama duomeny subjekto teises, uztikrina, kad nebiity paZeista
kity asmeny teisé ] privataus gyvenimo nelie¢iamuma.

55. Visais atvejais duomeny subjekto, norintio pasinaudoti savo teisémis, praSoma
uzpildyti oficialy prasyma, patvirtinta Komisijos pirmininko (-€s).

VI SKYRIUS
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ASMENS DUOMENU APSAUGOS IGYVENDINIMO PRIEMONES, ASMENS
DUOMENU SAUGOJIMO TERMINAI

56. Siekdama uztikrinti Asmens duomeny apsauga, Komisija jgyvendina arba numato
igyvendinti $ias Asmens duomeny apsaugos priemones, laikantis pritaikytosios ir
standartizuotosios apsaugos principy:

(a) administracines (saugaus dokumenty ir kompiuteriniy duomeny bei jy archyvy
tvarkymo, taip pat jvairiy veiklos sri¢iy darbo organizavimo tvarkos nustatymas,
personalo mokymai ir kt.);

(b) techninés ir programinés Irangos apsaugos (informaciniy sistemy ir duomeny baziy
administravimas, darbo viety, patalpy prieZitira, operaciniy sistemy apsauga, apsauga
nuo kompiuteriniy virusy, oficialios irangos ir programy naudojimas ir kt.).

57. Komisija asmens duomenis saugo ne ilgiau, negu to reikalauja duomeny tvarkymo
tikslai ir nustatyti teisiniai aktai. Asmens duomenys vidutiniskai saugomi 10 mety po
18nagrinéto skundo (prasymo).

58. Kai Asmens duomenys nebereikalingi ju tvarkymo tikslams, jie turi biati
sunaikinami saugiu ir duomeny nebeatkuriangiu metodu, i§skyrus tuos, kurie Istatymy
nustatytais atvejais turi biti perduoti Istaigos ar atitinkamy Istaigos veiklg
kontroliuojanéiy jstaigy archyvui (-ams).

VII SKYRIUS
ASMENS DUOMENU APSAUGOS PAZEIDIMO RIZIKOS VEIKSNIAI

59. Asmens duomeny apsaugos pazeidimas — tai veiksmai ar neveikimas, kurie gali
sukelti ar sukelia nepageidaujamus padarinius, taip pat priestarauja imperatyvioms
Istatymy, reglamentuojanéiy asmens duomeny apsauga, normoms. Asmens duomeny
apsaugos pazeidimo poveikio laipsni, Zalg ir padarinius kiekvienu konkrediu atveju
nustato Komisijos pirmininkas (-¢) ir jo sudaryta komisija, bet ne véliau kaip per 72
valandas priima sprendimg ir informuoja duomeny apsaugos inspekcija, o esant
poreikiui ir duomeny subjekta, kurio duomenims buvo padaryta Zala.

60. Asmens duomeny apsaugos pazeidimo rizikos veiksniai:

(a) nety¢iniai, kai asmens duomeny apsauga pazeidZiama dél atsitiktiniy priezaséiy
(duomeny tvarkymo klaidos, informacijos laikmenuy, duomeny jrady iStrynimo,
sunaikinimo, neteisingy marsruty (adresu) perduodant duomenis nustatymo ir pan., ar
sistemy sutrikimai dél elektros tiekimo nutrakimo, kompiuterinio viruso ir pan., vidaus
taisykliy paZeidimas, sistemos prieZiGros trikumas, programinés irangos testai,
netinkama duomeny laikmeny priezilira, netinkamas linijy pajégumas ir apsauga,
kompiuteriy integravimas j tinklg, kompiuteriniy programy apsaugos, nepakankamos
fakso medziagy tiekimas ir kt.);

(b) ty¢iniai, kai asmens duomeny apsauga pazeidziama sgmoningai (neteisétas
isibrovimas j Komisijos patalpas, informacines sistemas, kompiuteriy tinklg, piktybinis
nustatyty taisykliy tvarkant asmens duomenis paZeidimas, samoningas kompiuterinio
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viruso platinimas, asmens duomeny vagysté, neteisétas naudojimasis kito darbuotojo ar
pareigiino teisémis, neteisétas kopijavimas, dokumenty sunaikinimas ir kt.);

(¢) netiketi atsitiktiniai jvykiai force major (zaibas, gaisras, potvynis, uzliejimas, audros,
elektros instaliacijos degimas, temperatiiros ir/ar drégmeés pakitimy poveikis, purvo,
dulkiy ir magnetiniy lauky jtaka, atsitiktinés techninés avarijos, kiti nenugalimi ir/ar
nekontroliuojami veiksniai ir pan.).

VIII SKYRIUS
VAIZDO STEBEJIMAS

61. Siekiant uztikrinti vie$gja tvarkg ir apsaugoti Komisijos turtag nuo sugadinimo ar
praradimo, jstaiga vykdo steb¢jimg vaizdo kameromis.

62. Apie vykdoma vaizdo steb¢jima jstaigos patalpose ir (ar) teritorijoje duomeny
subjektai jspéjami informaciniu Zenklu.

63. Vaizdo stebéjimo priemoniy sukaupti duomenys saugomi [staigos vaizdo duomeny
jraSymo jrenginiuose ne ilgiau kaip 3 dienas. Pasibaigus minétam laikotarpiui vaizdo
duomenys savaime issitrina.

64. Vaizdo stebéjimo priemoniy sukauptus duomenis tvarkyti (atidaryti, perzidreéti,
daryti kopijas ir naikinti neautomatiniu btidu) turi teis¢ tik Komisijos pirmininkas (-&)
ar jo (jos) igaliotas asmuo.

65. Vaizdo stebéjimo priemoniy sukaupti duomenys gali biiti Komisijos naudojami tik
itariamoms nusikalstamoms veikoms, administraciniams teisés paZeidimams atskleisti
ar jstaigos darbuotojy, pareigliny arba treciyjy asmeny turtui apgadinimu padarytai
Zalai jrodyti. VieSosios tvarkos pazeidimams tirti ir gali biiti perduoti tik jstatymuy
nustatyta tvarka turintiems teise gauti $iuos duomenis asmenims.

IX SKYRIUS
UZ DUOMENTU APSAUGA ATSAKINGI ASMENYS

66. Asmens duomeny tvarkyma ir apsauga uztikrinti privalo kiekvienas jstaigos
darbuotojas, pareigiinas dirbantis su asmens duomenimis. Siy darbuotojy ir pareiginuy
prievoles:

66.1. prizitiréti, kad asmens duomenys biity tvarkomi laikantis Reglamento ir [statymo,
Siy Taisykliy ir kity teisés akty, reglamentuojan¢iy duomeny apsaugg, nuostaty,

66.2. teikti sitilymus, i$vadas jstaigos pirmininkui (-ei) dél duomeny apsaugos ir
duomeny tvarkymo priemoniy nustatymo, prizidri, kaip §ios priemoneés jgyvendinamos
ir naudojamos;

66.3. nedelsiant imtis priemoniy asmens duomeny tvarkymo pazeidimams Salinti.

67. Uz darbuotojy bei pareigiiny veiksmy su asmens duomeny tvarkymo teisétumg ir
asmens duomeny taisykliy jgyvendinima jstaigoje prieZiira yra paskirtas atsakingas
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asmens duomeny apsaugos pareigiinas, kuris dirba nepriklausomai ir teikia
rekomendacijas Komisijos pirmininkui (-ei).

X SKYRIUS
ASMENS DUOMENY SAUGUMO UZTIKRINIMAS

68. Komisijos darbuotojai bei pareiglinai, atlikdami savo funkcijas ir tvarkydami
asmens duomenis, privalo laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo reikalavimy:

68.1. asmens duomenys renkami Siose taisyklése apibréztais tikslais, nustatytais teisés
aktais ir tvarkomi su $iais tikslais suderintais biidais;

68.2. renkant ir tvarkant asmens duomenis laikomasi tikslingumo ir proporcingumo
principy, nereikalaujama i3 duomeny subjekty pateikti ty duomeny, kurie néra
reikalingi, nekaupiami ir netvarkomi pertekliniai duomenys;

68.3. asmens duomenys tvarkomi tiksliai, saZiningai ir teisétai;

68.4. asmens duomenys turi bati tikslds ir, jei reikia dél asmens duomeny tvarkymo,
nuolat atnaujinami; netikslis ar neidsamis duomenys turi biti istaisyti, papildyti,
sunaikinti arba sustabdytas jy tvarkymas;

68.5. asmens duomenys turi biti tapatus, tinkami ir tik tokios apimties, kuri biitina jiems
rinkti ir toliau tvarkyti;

68.6. asmens duomenys saugomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybé yra
hustatoma ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo surinkti
ir tvarkomi.

69. Asmens duomenys Komisijoje renkami tik teisés akty nustatyta tvarka, juos
gaunant tiesiogiai i§ duomeny subjekto, oficialiai uzklausiant reikalingg informacija
tvarkan€iy ir turindiy teise ja teikti subjekty pagal pra§yma (vienkartinio asmens
duomeny rinkimo atveju) arba pagal asmens duomeny teikimo sutart] (daugkartinio
asmens duomeny rinkimo atveju), atitinkanéius asmens duomeny teisinés apsaugos
Istatymo 6 straipsnio reikalavimus, gaunant kartu su dokumenty originalais ar ju
kopijomis patikrinimy metu, i§ kity subjekty, naudojant technines priemones ar kartu
su surinkta kita informacija, reikalinga Komisijos darbinéms funkcijoms atlikti.

70. Asmens duomeny saugojimo terminus ir veiksmus, kurie atliekami pasibaigus §iam
terminui, nustato teisés aktai, reglamentuojantys atitinkamy asmens duomeny tvarkyma.
Asmens duomenys saugomi ne ilgiau, negu to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai.
Konkretlis asmens dokumenty saugojimo terminai nustatyti Komisijos pirmininko (-€s)
patvirtintame dokumenty valdymo aprase. Kai asmens duomenys nebereikalingi jy
tvarkymo tikslams, jie yra sunaikinami, i8skyrus tuos, kurie jstatymy nustatytais
atvejais turi buti perduoti Lietuvos valstybés archyvui arba kitai, teisés akty jgaliotai
Istaigai saugoti.

71. Kai asmens duomenys buvo gauti atliekant konkrety tyrima ar nagringjima, jie yra
saugomi tik toje konkre€ioje asmens byloje.

72. Darbuotojai bei pareigiinai turi teise rinkti, tvarkyti, perduoti, saugoti, naikinti ar
kitaip naudoti asmens duomenis tik atlikdami savo tiesiogines funkcijas, apibréZtas
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pareigybiy apraSymuose arba priskirtas Komisijos pirmininko (-és) pavedimu ir tik
teisés akty nustatyta tvarka. Informacinéje sistemoje darbuotojai bei pareigiinai dirba
tik su jiems leidZziamomis funkcijomis ir tik jiems priskirtais dokumentais.

73. Darbuotojai bei pareigiinai automatiniu biidu tvarkyti asmens duomenis gali tik po
to, kai jiems tokj jgaliojima suteikia Komisijos pirmininkas (-€) ir teisés akty nustatyta
tvarka jiems suteikiama prieigos teisé prie asmens dokumenty medziagos, kurioje yra
asmens duomeny, ar atitinkamos informacinés sistemos. Darbo santykiams pasibaigus,
darbuotojui ir pareiglinui prieigos prie registry ir kity programy teisés panaikinamos,
teisés akty nustatyta tvarka.

74. Darbuotojai bei pareiglinai, kuriems suteikta teisé tvarkyti asmens duomenis,
informuojami ir apmokomi prieigos prie atitinkamos informacinés sistemos teise
suteikusiy subjekty nustatyta tvarka. Kitais atvejais dél asmens duomeny tvarkymo
darbuotojus apmoko ir informuoja Komisijos pirmininko (-és) paskirti uZ duomeny
apsauga atsakingi asmenys arba akredituotas mokymo paslaugy teikéjas.

75. Komisijos pirmininkas (-&) ar jo igalioti asmenys privalo uztikrinti, kad bty
jos, kontroliuoti, kaip darbuotojai bei pareigiinai tvarko asmens duomenis, nedelsiant
imtis  atitinkamy organizaciniy priemoniy (leidZiami jsakymai, nurodymai,
rekomendacijos) pasalinti asmens duomeny tvarkymo pazeidimus, kad buty
igyvendintos duomeny valdytojui priskirtos prievolés (pavyzdziui, jpareigojant
nutraukti neteisétus ar asmens duomeny apsaugos reikalavimus pazeidZiancius
duomeny tvarkymo veiksmus, nustatyta tvarka uzslaptinti asmens duomenis, sunaikinti
dokumenty, kuriuose yra nurodyti asmens duomenys, kopijas ir pan.).

76. Rengiant jvairiy Komisijos rasty, sprendimuy bei kity dokumenty projektus
vengiama pertekliniy duomeny apie fizinius asmenis, jskaitant ekonominio poblidZio
asmens duomeny, naudojimo, jei to nereikalauja jstatymas, oficiali patvirtinta valstybés
dokumento forma ar kitos su konkretaus dokumento rengimu susijusios aplinkybes.

77. Tais atvejais, kai yra bitina naudoti nevie§us asmens duomenis vie$ai skelbiamame
dokumente — daromas dokumento iSraSas. PavyzdZiui, dokumente naudojant vardg ir
pavarde, daromas nuasmeninto dokumento iSraSas su vardo ir pavardés inicialais ir
dokumento iSraSo pirmo lapo virSuje deSiniajame kampe uZraSoma ,.Nuasmenintas
dokumento iSrasas“ (pavyzdZiui, jei tai yra sprendimas, raSoma ,Nuasmenintas
sprendimo i8raSas®).

78. Techninés priemonés naudojamos tik pries tai informavus asmenis, kuriy duomenys
bus fiksuojami, jog bus naudojamos atitinkamos priemones ir daromi jraSai. Techniniy
priemoniy naudojimas uzfiksuojamas protokoluose.

79. Su dokumentais, nuotraukomis, vaizdo ar garso jraSais, kuriuose yra asmens
duomeny, tre¢iosioms Salims susipazinti draudziama. Kitiems asmenims gali buti
leidZiama susipazinti su asmens duomenis turinéia informacija, tik jeigu tai yra biitina
siekiant uztikrinti jy teises. Trediosiomis $alimis nelaikomos teisésaugos ar kitos teisés
akty jgaliotos jstaigos, turincios teising galia pradyti tam tikry su asmens duomenimis
susijusiy dokumenty.

80. Sprendimo priémimo metu padaryti garso jraSai turi biiti saugomi, ar pridéti prie
asmens bylos. Sprendima priima Komisijos pirmininkas (-¢) iki sprendimo paskelbimo
asmeniui, teikusiam skundg (praSyma).
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81. Darbuotojai bei pareigiinai yra |sipareigoje laikytis konfidencialumo sutarties
salygy. Pareiga saugoti asmens duomeny paslaptj taip pat galioja darbuotojams ir
pareigiinams, kurie yra paskiriami 1 kitas pareigas bei pasibaigus darbo santykiams su
Komisija.

82. Komisijoje taikomos asmens duomeny apsaugos organizacinés ir technines
priemonés (toliau — saugumo priemones).

83.] Komisijos darbe naudojamas asmens bylas nesegami ir nearchyvuojami
dokumentai ar per klaida gauti dokumentai ir (ar) jy kopijos, kuriuose nurodomi asmens
duomenys, sunaikinami tokiu bidu, kad 3iy dokumenty nebiity galima atkurti ir
atpaZinti jy turinio arba neatplésti graZinami siuntéjui. Siam tikslui Komisijos
darbuotojai bei pareigiinai naudojasi dokumenty naikintuvais arba naikinimo paslaugas
teikian¢iy imoniy paslaugomis. Kiti dokumenty ir (ar) jy kopijy, kuriuose nurodomi
asmens duomenys, naikinimo bidai gali biti pasirenkami tik nesant objektyviy
galimybiy naudotis Komisijos esanéiais dokumenty naikintuvais arba naikinané¢iy
dokumentus jmoniy paslaugomis.

84. Nereikalingos kompiuterinés laikmenos, kuriose yra asmens duomeny, iStrinamos
arba kitaip sunaikinamos, o pilnos — $ifruojamos, kad nebity galima jy atverti be
prisijungimo kodo.

85. Dokumentai su asmens duomenimis ir Ju i8radai yra segami j bylos medziagg ir
papildomai perkeliami j saugig elektronine sistema.

86. Komisijos pirmininko (-¢s) isakymu jgaliotas asmuo atsakingas, kad Komisijos
darbuotojai bei pareigiinai pasiraSytinai susipaZinty su Siomis Taisyklémis ir tuo
isipareigoty saugoti asmens duomeny paslaptj, jei §ie asmens duomenys neskirti skelbti
vieSai, arba dar néra paskelbti viegai.

87. Darbuotojai bei pareigiinai kuriy kompiuteriuose saugomi asmens duomenys arba
18 kuriy kompiuteriy galima prieiti prie $altiniy, kuriuose saugomi asmens duomenys,
prieigai prie asmens duomeny naudoja slaptazodzius, kurie yra suteikiami, keidiami ir
saugomi uZtikrinant jy konfidencialumg. Slaptazodziai yra unikaliis, sudaryti i§ ne
maziau kaip 8 simboliy, nenaudojant asmeninio pobtdZio informacijos, kei¢iami ne
reCiau kaip kartg per 3 ménesius.

88. Komisijos informacinéje sistemoje esancios elektroninés bylos, kuriose kaupiami
asmens duomenys, yra prieinamos tik tiems Komisijos darbuotojams bei pareiglinams,
kuriems suteikta prieiga.

89. Kompiuterivose yra idiegtos antivirusinés programos ir uztikrinamas jy
atnaujinimas.

90. Atsarginés duomeny kopijos daromos karta per parg ir saugomos atsarginiame
serveryje, i8 kurio avarinio praradimo atveju duomenys gali biiti atkuriami.

XI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
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91. Taisykliy laikymosi prieZilira ir, esant poreikiui, perziiira ne re¢iau kaip kartg per 1
metus, patikima Komisijos pirmininkui (-ei) ar jo jgaliotam asmeniui: asmens duomeny
apsaugos pareiglinui, IT saugos jgaliotiniui arba Komisijos teisininkui.

92. Atsakingi Komisijos darbuotojai bei pareigiinai, tvarkantys asmens duomenis, su
asmens duomeny tvarkymo taisyklémis supazindinami pasirasytinai.

93. Su asmens duomeny apsaugos pareiglinu galima susisiekti: dap@ginkom.lt
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