PATVIRTINTA

Gindy komisijos

prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos
pirmininko

2022 m. geguzés 20 d. jsakymu Nr. AV-41

KOMISIJOS NARIO PADEJEJO PAREIGYBES APRASYMAS

L. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Gindy komisijos prie Socialines apsaugos ir darbo ministerijos (toliau — Komisija)
komisijos nario padéjéjo pareigybé yra priskirta specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3, Komisijos nario padéjéjo pareigybe reikalinga utikrinti pagrindiniy Komisijos funkeijy
vykdyma, nagrinéjant ginfus dél tarnybos priimty sprendimy Nejgalumo, darbingumo ir kity
funkcijy nustatymo.

4. Sias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus Komisijos pirmininkui.

II. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI $IAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Komisijos nario padéjéjas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

5.1. turéti aukstajj universitetinj ar jam prilyginta i¥silavinima;

5.2. i¥manyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybes nutarimus
ir kitus teisés aktus, reglamentuojanéius nejgaliyjy socialinés integracijos sistemos jgyvendinima,
darbingumo lygio ir nejgalumo lygio, profesinés reabilitacijos paslaugy poreikio, specialiyjy
poreikiy nustatyma bei jais vadovautis;

5.3. mokéti bent vieng ES uZsienio kalba;

5.4. gebéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg, rengti i$vadas;

5.5. gebeti sklandZiai bei taisyklingai déstyti mintis rastu ir ZodZiu, biiti gerai susipazines su
dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis, gebéti jas taikyti praktiskai;

5.6. moketi dirbti Microsoft Office programiniu paketu.

II1. SIAS PAREIGAS UZIMANCIO DARBUOTOJO FUNKCLJOS

6. Komisijos nario padéjéjas Komisijos pirmininko pavedimu vykdo Sias funkcijas:

6.1. renka informacija, medZiaga ir dokumentus, batinus Komisijos funkcijoms atlikti;

6.2. rengia Komisijos sprendimy projektus;

6.3. analizuoja rengiamy posédZiui byly medZiaga;

6.4. rengia kitus Komisijos veiklos dokumentus;

6.5. vykdo kitus Komisijos pirmininko su Komisijos veikla susijusius pavedimus,
informuoja telefonu besikreipianius pareiskéjus apie jy praSymo (skundo) nagrinéjimo eiga, priima
pareidkéjus, teikia jiems informacija, susijusig su Komisijos nario funkcijy atlikimu;

6.6. teikia Komisijos pirmininkui sitilymus, kaip gerinti vieSaji administravimg Komisijos



veikloje;

6.7. teikia pagalbg Komisijos nariams ir administracijos darbuotojams;

6.8. Komisijos pirmininko nurodymu teikia informacijg apie savo veikla;

6.9. Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka atsako uZ pavesty funkeijy
nevykdymg ar netinkamg vykdyma.

Susipazinau:

(parasas)

(vardas ir pavarde)

(data)



