PATVIRTINTA

Gingy komisijos

prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos
pirmininko

2022 m. geguzés 20 d. jsakymu Nr. AV-41

SPECIALISTO - KONSULTANTO PAREIGYBES APRASYMAS

L PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Gindy komisijos prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos (toliau - Komisija)
specialisto - konsultanto pareigyb¢ yra priskirta specialisty grupei.

2. Pareigybeés lygis - A2.

3. Specialistas - konsultantas vykdo Komisijos pirmininko pavedimus, susijusius su
Komisijos funkeijy vykdymu, konsultuoja, rengia, teikia bei pristato Komisijai iSvadas, susijusias su
Komisijos nagrinéjamais skundais.

4, Specialistas - konsultantas yra pavaldus Komisijos pirmininkui.

II. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI $IAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Specialistas - konsultantas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

5.1. turéti aukstajj universitetinj ar jam prilyginta iSsilavinima;

5.2. buti gerai susipazinus su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybes nutarimais ir Kitais norminiais teises aktais,
reglamentuojanéiais Komisijos veikla, gebéti juos taikyti praktiskai;

5.3. gebéti savarankiskai atlikti uZduotis, planuoti ir organizuoti savo veikla, valdyti, kaupti,
sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti i¥vadas;

5.4. gebéti sklandZiai bei taisyklingai destyti mintis rastu ir ZodZiu;

5.5 moketi dirbti iomis kompiuterinémis programomis: MS Word, MS Excel, MS Outlook,
Internet Explorer, MS PowerPoint;

5.6. Moketi bent vieng ES uZsienio kalbg.

111 SIAS PAREIGAS UZIMANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas Komisijos pirmininko pavedimu vykdo Sias funkcijas:

6.1. renka ir analizuoja skundo tyrimo metu surinkt informacijg, medziaga ir dokumentus,
rengia Komisijos sprendimy projektus;

6.2. pagal kompetencijg konsultuoja Komisijos narius bei darbuotojus;

6.3. teikia pagalbg Komisijos nariams ir administracijos darbuotojams;

6.4. teikia Komisijai sitilymus dél Komisijos veikla reglamentuojanéiy teises akty tobulinimo;

6.5. Esant reikalui, pagal kompetencija konsultuoja besikreipiandius pareiskejus;

6.6. Komisijos pirmininko pavedimu rengia Komisijos veiklai reikalingus dokumentus;



6.7. vykdo kitus Komisijos pirmininko Zodinius ir raSytinius pavedimus;

6.8. Komisijos pirmininko pra§ymu teikia informacija apie savo veikla;

6.9. Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka atsako uz pavesty funkcijy nevykdyma
ar netinkamg vykdyma.

SusipaZinau:

(paraSas)

(vardas ir pavardé)

(data)



